Procedury

dotyczace postgpowania w stosunku do uczniow ,ktorzy wykazuja zachowania
niepozadane (agresja, kradzieze, palenie papierosow, picie alkoholu, zazywanie
narkotykow) oraz lamigcych postanowienia Statutu i innych regulaminéw szkolnych,
obowigzujace w Zespole Szkél Ponadgimnazjalnych w Kro$nie Odrzanskim.

1. Cele procedury.
-celem jest dyscyplinowanie uczniow sprawiajacych trudnosci wychowawcze.

2. Definicja przedmiotu procedury.
-postepowanie w stosunku do ucznidéw ,ktérzy naruszaja normy i zasady
zachowania si¢ uczniéw okreslonych przepisami zawartymi w Statucie Szkoty 1
innych regulaminach szkolnych.

3. Kogo dotyczy procedura?
-uczniéw wykazujacych zachowanie niepozadane

4. Obowiazki ,odpowiedzialno$¢ ,upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury
-wszyscy nauczyciele szkoty

5. Opis pracy-ustalona kolejno$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania
poszczegolnych czynnosci.

-w przypadku stwierdzenia naruszenia norm szkolnych nauczyciel ma obowiazek

powiadomi¢ o zajsciu wychowawcg klasy;

-wychowawca ma obowiazek dokona¢ analizy przypadku i powiadomi¢ albo rodzicow
ucznia ,albo dyrektora szkoty;

-jezeli jest to problem, ktory mozna rozwiaza¢ przy wsparciu rodzicow — wychowawca
przystepuje do dziatania:

e przeprowadza rozmowg indywidualna z uczniem, ewentualnie z
uczniami — wyjasnia wersje wszystkich stron uczestniczacych w danym
zajsciu;
przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnosci klasy;
udziela pouczenia wychowawczego uczniowi, ustala zalecenia;
wpisuje uwage do dziennika;
przekazuje rodzicom informacj¢ ustna lub pisemna na temat
zachowania ucznia;

e zastosowanie kary w postaci upomnienia wychowawcy klasy —

odnotowanie upomnienia w dzienniku.
- jezeli podjete dziatania wychowawcy nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, dziatania
podejmuje pedagog szkolny:
¢ informuje o zaistnialej trudnej wychowawczo sytuacji w formie
pisemnej lub ustnej rodzicow ucznia;
e przeprowadza indywidualna rozmowe z uczniem, jego rodzicem;



e uczestniczy w rozmowie wychowawczej rodzica z dzieckiem, rozmowa
ostrzegawcza przed mozliwymi konsekwencjami dalszego
niewlas$ciwego zachowania ucznia;

e w sytuacjach szczegdlnie trudnych zwotuje posiedzenie zespotu
wychowawczego w celu wypracowania wspolnej strategii postgpowania;

e wypracowanie klasowych sposobow rozwiazania zaistniatego problemu
na godzinie wychowawczej z udziatem pedagoga i wychowawcy klasy;

e w przypadku braku poprawy sugerowanie rodzicom i uczniowi
koniecznos$ci pomocy specjalistycznej, terapeutycznej;

-w przypadku wyczerpania dostgpnych srodkow wychowawczych przez pedagoga
nastgpuje zgloszenie sprawy do dyrektora szkoty, ktory podejmuje dziatania;

e zapoznaje si¢ z przebiegiem dotychczasowych udokumentowanych
dziatah wychowawczych wychowawcy i pedagoga;

e przeprowadza rozmowg z uczniem;

e uczestniczy w rozmowie rodzica z dzieckiem;

e uczestniczy w spotkaniu z zespotem klasowym w przypadku konfliktu
klasowego;

e przeprowadza rozmowy z rodzicami na klasowym zebraniu rodzicow;

e przeprowadza spotkanie uczniow i ich rodzicow;

e doprowadza do wypracowania wspolnych ustalen wychowawczych i
sposobu ich egzekwowania,

e udzielenie regulaminowych kar zapisanych w statucie szkoty i WSO.

-zachowania, ktore lamia prawo musza by¢ bezwzglednie kierowane do pedagoga
lub dyrektora szkoly;

-pedagog i dyrektor zobowiazani sa powiadomié policj¢ o zaistnialym zdarzeniu;
-w przypadkach szczegdélnych moze to uczyni¢ sam wychowawca;

-wychowawca, pedagog szkolny ma obowiazek sporzadzi¢ notatke stuzbowa;

-po zgloszeniu obowiazuje koniecznos¢ dalszej wspotpracy w celu monitorowania
zachowania ucznia az do rozwiazania problemu,

-w przypadkach szczegdlnie drastycznych nalezy podja¢ dziatania w celu ograniczenia
kontaktow z dotychczasowym srodowiskiem,;

6. Wykaz materiatow i dokumentoéw :

-notatka stuzbowa;

-protokot zespotu wychowawczego;

-potwierdzenie pocztowe o przeprowadzonej korespondenciji;
-"karta monitoringu";

-zgloszenie;

-korespondencja migdzy zainteresowanymi stronami.

7. Tryb wprowadzania zmian w dokumencie.
Wszelkie zmiany moga by¢ wprowadzane na wniosek zespotu wychowawczego lub rady

pedagogicznej
Procedury wchodza w zycie z chwila zatwierdzenia przez radg pedagogiczna.



Procedury postepowania w sytuacjach szczegolnych zagrozen zwigzanych ze
srodkami odurzajgcymi i substancjami psychotropowymi, przejawami zachowania
swiadczacymi o demoralizacji ucznia.

Dzialania interwencyjne.

I. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyl 18 lat, uzywa
alkoholu lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji (systematyczne
uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego, naruszanie zasad wspélzycia spolecznego,
popelnienie czynu zabronionego), nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki.

1. Przekaza¢ uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, anadal
z wiarygodnych Zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor lub pedagog szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddzialywan
wychowawczych, (rozmowa zrodzicami, ostrzezenie ucznia, Spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), aich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udzial w dzialalnosci grup przestepczych czy popetnienie przestgpstwa, to
postgpowanie nauczyciela okresla Statut Szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popehlieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestgpczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowiazany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nastepujace kroki.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.



2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly lub pedagoga szkolnego. Wychowawca lub
pedagog szkolny powiadamiaja rodzicéw/opiekunow, ktorych zobowiazuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoly. Wzywa lekarza lub policje w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Gdy rodzice/ opiekunowie odmowia odebrania dziecka lub nie ma mozliwosci kontaktu z
nimi o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduja: lekarz (jesli byt
wzywany), pielegniarka szkolna lub pedagog szkolny po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiaja przyj$cia do szkoty, ajest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla os6b zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/ opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich ) lub sadu rodzinnego.

7.Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia/ stuchacza, ktory ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 43" ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie

powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

III. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostgpem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(oile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty wzywa policjg.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastgpujace kroki:



1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancjg, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwiazku
z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnoSci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla
policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekundow ucznia
1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona substancj¢ izabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowiazany jest bezzwtocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob iod kogo, uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadna notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

V. Postgpowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty, lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke,

- powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu
znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych

z przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

VI. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

- udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- powiadomienie rodzicdw ucznia,



- niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci iewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub  przedmiotdw, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp oséb postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policjg - tel. 997 lub 112.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci Srodkdw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu §rodkoéw odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy
o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktoéry ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czyndéw popelni uczen,
po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks postgpowania karnego.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl
17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia
przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policj¢ (art. 4
Upn i art. 304 Kpk).



