
3.11.2020 (wtorek) 

Prace biurowe 

 

Temat: Zakupy do biura. 

 

Dzień dobry, 

Podsumowując dział „Niezbędne w biurze. Urządzenia i artykuły 

biurowe” przygotowałam 2 zadania. 

Rozwiązania i odpowiedzi zapisz na kartce z dzisiejszą datą. Po 

powrocie do szkoły kartki uporządkujesz w swojej teczce. 

Zadania nie są trudne – podobne robiliśmy już na zajęciach w 

szkole. 

Serdecznie pozdrawiam, 

Katarzyna Wiewiór 

  

PS. Zadania znajdują się na kolejnych stronach. Nie trzeba ich 

drukować – możesz je przepisać lub pracować przy 

komputerze, jeśli masz taką możliwość. 

Jeśli masz pytania – kontakt do mnie to e-mail: 

kat.wiewior@gmail.com  
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Zadanie 1. 

OBLICZ ILE TRZEBA BĘDZIE ZAPŁACIĆ ZA ZAKUPY DO 

BIURA. W TABELCE MASZ CENY POJEDYŃCZYCH 

OPAKOWAŃ. 

 

TAŚMA BEZBARWNA 3 zł 

ZSZYWACZ 24 zł 

SZPILKI  4 zł 

NOŻYCZKI 12 zł 

PAPIER DO KSERO  16 zł 

DŁUGOPIS  5 zł 

 

ILE TRZEBA ZAPŁACIĆ ZA 2 TAŚMY BEZBARWNE,                 

1 ZSZYWACZ, 3 OPAKOWANIA SZPILEK, DWIE PARY 

NOŻYCZEK, DWA OPAKOWANIA PAPIERU DO KSERO I 

PIĘĆ DŁUGOPISÓW? 

 

 

 

 



Zadanie 2. 

I. PRZECZYTAJ CO JEST W SEKRETARIACIE:  

DZIURKACZ, ZSZYWACZ I ZSZYWKI, NOŻYCE, KLEJ, PAPIER DO 

KSERO, TONER CZARNY, LINIJKA 20 CM, TAŚMA BEZBARWNA, 

DŁUGOPIS, TECZKI. 

 

II. ZOBACZ CO JEST POTRZEBNE:  

DZIURKACZ, MAŁE NOŻYCZKI, ZSZYWACZ I ZSZYWKI, NOŻYCE, 

LINIA 50 CM, KLEJ, PAPIER DO KSERO, TONER CZARNY, TONER 

CZERWONY, LINIJKA 20 CM, TAŚMA BEZBARWNA, TAŚMA 

DWUSTRONNA, GUMKA, OŁÓWEK, DŁUGOPIS, SZPILKI, TECZKI, 

SEGREGATORY. 

 

III. ZAPLANUJ ZAKUPY. ZRÓB LISTĘ RZECZY, KTÓRE TRZEBA 

DOKUPIĆ. 

 

 

 


