Zasady postępowania  dotyczące przyprowadzania i odbierania dzieci                                                     ze Szkoły Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Kłodawie.
Podstawa prawna: 
§ 7 ust. 1 załącznika nr 2  rozporządzenia MEN z 21 maja 2001 r (Dz. U. 2001 Nr 61, poz. 624 ze. zm. )

art. 43 ust. 1 ustawy prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 1997 Nr 98 poz. 602  ze. zm.)

Statut Szkoły.
Opiekę nad dzieckiem w drodze do szkoły i z powrotem powinni sprawować rodzice /prawni opiekunowie lub upoważnione przez nich na piśmie  osoby, zapewniające dziecku pełne bezpieczeństwo. 
I. Przyprowadzanie dziecka do szkoły.
1. Rodzice lub prawni opiekunowie przyprowadzają dzieci do szkoły w ustalonych godzinach, są odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo w drodze do szkoły i domu. 
2. Rodzice/opiekunowie zobowiązani są przyprowadzać do szkoły dzieci zdrowe. Dzieci zakatarzone, przeziębione, kaszlące nie mogą przebywać w grupie z dziećmi zdrowymi.  

3.Szkoła przyjmuje dzieci od godziny 7.00. Za bezpieczeństwo dzieci przyprowadzonych do szkoły przed godz.7.00 odpowiadają rodzice/opiekunowie.

4.Przed zajęciami lekcyjnymi dzieci poniżej 7 roku życia są przyprowadzane przez rodziców/opiekunów osobiście do świetlicy i powierzane pod opiekę nauczyciela. 
5. Dzieci przychodzące do świetlicy zgłaszają się do wychowawcy w celu zapisania na listę obecności. 

6.Dzieci  poniżej 7 roku życia nie korzystające ze świetlicy  szkolnej rodzice/ opiekunowie osobiście powierzają nauczycielowi lub osobie pełniącej dyżur. 

7. Uczniowie siedmioletni we wrześniu są  odprowadzani przez rodziców do gabinetu lekcyjnego.

8.Od października rodzice odprowadzają uczniów do strefy dla rodziców.
9. Dziecko powinno być przyprowadzone do szkoły najwcześniej 10 min. przed zajęciami.
10.Dzieci dowożone autobusami szkolnymi po przyjeździe do szkoły:

-  pomiędzy godziną 7.20 a 7.45 odprowadzane są przez opiekunów dowozów  do świetlicy szkolnej,
- uczniów klas pierwszych ze świetlicy odbiera wychowawca o godz.7.45, 

- dzieci dojeżdżające do szkoły po godzinie 7.45 odprowadzane są przez  opiekuna dowozów do budynku szkoły. Uczniowie klas 1-3   przechodzą do gabinetów lekcyjnych pod opiekę nauczyciela oczekującego na uczniów od godz. 7.45
II  Odbieranie dziecka , które nie ukończyło siódmego roku życia . 
1.Dziecko odbierane jest ze szkoły przez rodziców lub prawnych opiekunów. 
2.Odbieranie ze szkoły powinno odbyć się w czasie przerwy po zakończonych zajęciach lekcyjnych lub pozalekcyjnych. 

3.Po zakończonych lekcjach nauczyciel odprowadza uczniów do świetlicy lub  do strefy rodzica,  gdzie przekazuje ucznia rodzicom/opiekunom.

2. Wydawanie dziecka innym osobom może nastąpić tylko w przypadku pisemnego upoważnienia podpisanego przez rodziców. Wypełnione upoważnienie rodzice osobiście przekazują wychowawcy. 
3. Wychowawca klasy zobowiązany jest powiadomić wszystkich nauczycieli uczących                               w danej klasie o tym, kto jest uprawniony do odbierania dzieci po zakończonych zajęciach. 
4. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego ze szkoły przez upoważnioną przez nich osobę. 
5. Rodzice dzieci jednorazowo wypełniają druk oświadczenia o osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka. 
6. Upoważnienia są skuteczne przez dany rok szkolny i mogą zostać w każdej chwili odwołane lub zmienione. 
7.Procedura gromadzenia wyżej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w każdym roku szkolnym.
8. Rodzice mogą upoważnić określoną osobę do jednorazowego odebrania dziecka ze szkoły. Takie upoważnienie powinno nastąpić poprzez udzielenie pełnomocnictwa w formie pisemnej. 
9. Na telefoniczną prośbę rodzica czy innej osoby, dziecko nie będzie wydane. 
10. Nauczyciel może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Nauczyciel ma obowiązek zatrzymać dziecko w szkole do czasu wyjaśnienia sprawy. W tym przypadku należy wezwać drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka, lub upoważnioną osobę. Jeżeli to niemożliwe, powiadomić dyrektora szkoły, który powiadomi odpowiednie organy. 
11. Nauczyciel po skończonych zajęciach ma obowiązek wydania dziecka upoważnionym osobom. Jest obecny przy rozchodzeniu się dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostaną odebrane przez rodziców lub przekazane na zajęcia pozalekcyjne lub do świetlicy szkolnej.
III Odbieranie dziecka , które ukończyło  7 lat .
1. Na początku roku szkolnego wychowawca zobowiązany jest zebrać od rodziców pisemną deklarację, określającą sposób powrotu dziecka do domu po zajęciach szkolnych. Z deklaracją powinni być zapoznani wszyscy nauczyciele uczący w danym zespole klasowym. 
2. Na życzenie rodziców, dziecko  od ukończenia 7 lat może samo lub pod opieką starszego rodzeństwa wrócić po zajęciach do domu, jeżeli:                                                                                                                - czas wyjścia ze szkoły jest czasem uzgodnionym z rodzicami,                                                                                             - rodzice złożyli pisemne oświadczenie, że ponoszą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka poza szkołą (po zajęciach) oraz odbiór dziecka jest możliwy przez starsze rodzeństwo,                                                                                                                                                                            - dziecko ukończyło 7 lat, a rodzeństwo, pod opieką którego wychodzi ze szkoły osiągnęło wiek co najmniej 10 lat,  
3. Uczniowie klas 1-3 samodzielnie wracający do domu, muszą posiadać pisemną zgodę od rodzica/opiekuna. Bez oświadczenia rodziców dzieci w wieku do lat 10 czekają na odbiór osób upoważnionych. 
4. Wychowawcy klas 1-3 zamieszczają informację o rodzaju przedłożonego przez rodzica oświadczeniu  w dzienniku lekcyjnym, w rubryce „Inne informacje  o 
uczniu". W przypadku dzieci zapisanych do świetlicy  wychowawca informuje nauczycieli świetlicy o rodzaju złożonego oświadczenia. Nauczyciel świetlicy odnotowuje pozyskane informacje we wniosku o przyjęcie dziecka do świetlicy szkolnej. 
5.Uczniowie dojeżdżający z klas pierwszych  oraz uczniowie zapisani na zajęcia świetlicowe  po zakończonych zajęciach są odprowadzani przez nauczyciela do świetlicy szkolnej.

6. Ze świetlicy uczniów dojeżdżających zabiera opiekun dowozów.

7.Uczniowie zapisani na zajęcia świetlicowe po długiej przerwie /od godz. 12.45/są odbierani  przez rodziców/ opiekunów ze strefy dla rodziców.

8.Uczniów z zajęć świetlicowych wywołują  dyżurni uczniowie lub pracownicy obsługi pełniący dyżury w  strefie  rodziców. 

 9.Opiekę nad dyżurnymi uczniami sprawują pracownicy obsługi. 
10. Pracownicy  obsługi pełniący dyżur w strefie rodzica przekazują uczniów osobom wskazanym do odbioru ucznia na przygotowanych listach.
11. Przed długą przerwą / przed godziną 12.25/ rodzice odbierają uczniów osobiście ze świetlicy.
12. Życzenie rodzica dotyczące nie odbierania dziecka przez drugiego rodzica musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe, z którego wynika co najmniej ograniczenie władzy rodzicielskiej w odpowiednim zakresie.

13. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po ostatniej godzinie lekcyjnej nauczyciel zobowiązany jest powiadomić telefonicznie rodziców lub osoby upoważnione do odbioru o zaistniałym fakcie. 
14.W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy świetlicy, nauczyciel, który z nim pozostał nawiązuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami bądź osobami upoważnionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczający 15 minut. Gdy rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie świetlicowej nie może odebrać dziecka, rodzic/opiekun może telefonicznie upoważnić inną osobę pełnoletnią  do odbioru dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze potwierdzić swoją tożsamość oraz napisać oświadczenie o odbiorze dziecka ze świetlicy, podpisując się pod nim czytelnie.  

15.W sytuacji, gdy wychowawca nie może nawiązać kontaktu z rodzicami, opiekunami lub osobami upoważnionymi w karcie do odbioru dziecka, informuje przełożonego  o zaistniałej sytuacji. W takiej sytuacji szkoła ma prawo wezwać Policję w celu ustalenia miejsca pobytu rodziców/opiekunów ucznia oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.  

16.Gdy taka sytuacja (odebranie dziecka po godz.16:00) powtarza się rodzice/opiekunowie zostają pouczeni, że szkoła poinformuje odpowiednie organy, w szczególności sąd opiekuńczy, o prawdopodobieństwie nienależytego wykonywania władzy rodzicielskiej. 

17.Jeśli dziecko zostało odebrane po godzinach pracy świetlicy, nauczyciel sporządza notatkę służbową, której kopię następnego dnia przekazuje Dyrektorowi Szkoły. 
18. Szkoła może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Nauczyciel ma obowiązek zatrzymać dziecko do czasu wyjaśnienia sprawy.  

19. Gdy rodzic/opiekun prawny chce z uzasadnionych powodów zabrać dziecko ze szkoły                  w czasie zajęć edukacyjnych, zgłasza ten fakt osobiście wychowawcy lub nauczycielowi uczącemu  w danym czasie w klasie. 
20. Rodzice/opiekunowie ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego ze szkoły przez upoważnioną przez nich osobę. 
21. Uczeń, który ukończył 7 rok życia może zostać również pisemnie zwolniony przez rodzica z zajęć lekcyjnych. W tym przypadku rodzic bierze odpowiedzialność za samodzielny powrót dziecka do domu lub inne wskazane miejsce. Rodzic zobowiązany jest w pisemnym oświadczeniu podać datę, godzinę zwolnienia i powód zwolnienia oraz zaznaczyć, że uczeń ma się udać samodzielnie do domu lub we wskazane miejsce. Informacja może być przekazana przez e- dziennik.
22. W przypadku złego samopoczucia dziecka lub innych okoliczności szkoła informuje telefonicznie rodzica o zaistniałej sytuacji. Jeżeli rodzic nie może odebrać dziecka osobiście, wskazuje osobę, która to uczyni. 
 23. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły nie może odprowadzać ucznia do domu. 
24. Z wycieczki, kina, teatru, i itp. dzieci powracają do szkoły pod opieką nauczyciela, wychowawcy skąd rozchodzą się do domu według zasad określonych w zdaniach poprzedzających. Po wycieczkach, które są organizowane poza planem lekcyjnym obowiązującym dla danej klasy dziecko musi być odebrane przez rodzica/prawnego opiekuna lub osobę przez niego wskazaną. 
25. Uczniowie kl. II i III samodzielnie przychodzą  do sal lekcyjnych zgodnie z planem zajęć i samodzielnie udają się po lekcjach do szatni lub świetlicy szkolnej. 

